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TỜ TRÌNH

Về nội dung chương trình làm việc với công ty Kone Việt Nam
vào ngày 29/05/2018 

Kính gửi: Thầy Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh
Căn cứ vào nội dung được trao đổi trong buổi họp ngày 26/03/2018

Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế xin trình nội dung chương trình làm việc với công ty Kone Việt Nam, cụ thể như sau:

1. Thời gian:
Thứ Ba, vào lúc 10 giờ 00, ngày 29/05/2018.

2. Địa điểm:
Nhà Truyền thống 

3. Thành phần tham dự:

· Về phía Nhà trường, gồm có:

- Ông Phạm Hữu Lộc, Hiệu trưởng;
- Bà Nguyễn Ngọc Trang, Trưởng phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế;
- Ông Lê Quang Liêm, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ;
- Ông Đỗ Công Thành, Chuyên viên Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng.
· Về phía công ty Kone Việt Nam:

- Ông Nguyễn Văn Chinh, Giám đốc dự án.
· Về phía tổ chức phi chính phủ ASSIST ASIA:

- Ông Aru David, Giám đốc khu vực sông Mekong;
- Bà Nguyễn Trần Xuân Bình, Điều phối viên dự án.
4. Nội dung làm việc:

Thảo luận các vấn đề về công tác tổ chức lễ Khánh thành Trung tâm Đào tạo KONE ở Trường:
- Thảo luận lại về việc đặt tên của Trung tâm Đào tạo;
- Thông qua danh sách khách mời tham dự lễ Khánh thành và danh sách sinh viên nhận học bổng KONE;
- Xác định đại diện phát biểu trong buổi khánh thành;

- Xác định cá nhân tham gia cắt băng khánh thành từ khác phía;

- Xác định các kênh báo chí, truyền thông để PR cho dự án, dự định là báo Tuổi trẻ và báo Thanh niên;
- Chốt thiết kế thiệp mời;

- Xác định ý tưởng cho việc trình chiếu timelapse quá trình xây dựng trung tâm;

- Xác định việc sử dụng Hội trường Lớn để dùng bữa trưa sau Lễ.

5. Chương trình làm việc dự kiến:

	10:00 - 10:05
	Đón tiếp

	10:05 - 11:30
	Thảo luận chi tiết về dự án 

	11:30
	Kết thúc 


Kính mong thầy Hiệu trưởng chấp thuận.

  





Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 29 tháng 05 năm 2018
Hiệu trưởng 



Phòng QLKH - HTQT








     Nguyễn Ngọc Trang
